Humánpolitikai ügyintézőt keresünk

A Reménysugár Habilitációs Intézmény Budapest szociális ellátást nyújtó bentlakásos otthon, a Főváros XXII. kerületében. Az Intézet munkatársai segítik a súlyos fokban értelmi fogyatékkal élő és halmozottan sérült lakóinak életét, mindennapjaik szebbé tételét.
Az intézmény Humánpolitikai ügyintéző munkakörbe, közalkalmazotti jogviszonyba keres munkatársat. 
Munkaidő: részmunkaidő, heti 20 órás jogviszony

Feladatok:
az intézmény által foglalkoztatottakkal kapcsolatos - munkavégzésre vagy megbízásra irányuló jogviszonyba tartozó természetes személyek – munkaügyi-, személyügyi tevékenység, munkabérrel, bérgazdálkodással és társadalombiztosítással összefüggő feladatok ellátása, ügyintézés és kapcsolattartás, az adatok kezelése, továbbítása és nyilvántartása.

[bookmark: pr2]Elvárások: 
· Középfokú szakirányú iskolai végzettség
· KIRA rendszer ismerete
· 2-3 év szakmai tapasztalat
· Széles körű munkajogi ismeretek
· [bookmark: _GoBack]Felhasználói szintű számítástechnikai ismeretek (Excel, Word)
· Önálló, precíz munkavégzés, terhelhetőség
· Jó kommunikációs készség
· büntetlen előélet, 90 napnál nem régebbi erkölcsi bizonyítvány

Amit kínálunk:
· határozatlan idejű, közalkalmazotti jogviszony
· hosszútávú munkalehetőség
· kedvezményes étkezés 
· vidékről bejáró dolgozónak utazási költségtérítés
· az intézmény területén belül ingyenes parkolási lehetőség

Illetmény és juttatások:
Az illetmény megállapításra és a juttatásokra a Közalkalmazottak jogállásáról szóló 1992. évi XXXIII. törvény rendelkezései az irányadók.

Munkavégzés helye:
Budapest 1223 Kápolna utca 3.
Önéletrajzát a pozíció megjelölésével az alábbi e-mail címre várjuk:
remenysugar@rhi.hu 

